
MODALITÉS DE RETRAIT DE VOS DIPLÔMES LICENCE PRO ET MASTER

Site Vieux Lille

CAMPUS VIEUX-LILLE
Les diplômes des promotions 2018 à  2023 sont stockés sur le site du Vieux Lille.

Le retrait sur place se fait uniquement sur RDV au siège, avenue du Peuple 
Belge à Lille.

Dans un premier temps, merci de télécharger et compléter le formulaire de 
retrait en fonction de votre année d’obtention. 

▷ Vous devez ensuite envoyer ce formulaire complété, daté et signé 

manuellement à retrait-diplome@iaelille.fr en indiquant vos créneaux de disponibilité pendant les 
horaires prévus à cet effet, à savoir :

Lundi de 9h15 à 12h15 et de 13h30 à 16h30
Mardi de 9h15 à 12h15 et de 13h30 à 16h30
Jeudi de 9h15 à 12h15 et de 14h00 à 16h30  

Au vu du nombre de diplômés, n’hésitez pas à indiquer plusieurs créneaux et plusieurs dates. Une confirmation de 
RDV avec un horaire précis vous sera envoyée par mail. Elle tient lieu de convocation. Nous sommes toujours en plan 
vigipirate et vous devrez vous présenter à l’accueil 5 minutes avant l’heure du RDV pour émarger sur la liste de RDV. 
Merci de respecter les horaires de convocation. Le retrait se fait au bureau 413. Le RDV ne vaut que pour une seule 
personne. En cas de retrait pour une autre personne, prendre un second créneau horaire.

▷ Retrait par un tiers - Le-La diplômé-e qui ne peut se rendre disponible doit nous faire parvenir le formulaire 
complété, daté et signé manuellement au mail indiqué ci-dessus en nous indiquant les nom et mail du tiers qui fera 
le retrait ainsi que les disponibilités de celui-ci pour fixer le RDV et envoyer la convocation.
Lors du retrait, la personne devra être en possession des pièces requises (cf formulaire de retrait et mail de convoca-
tion).

Vous avez également la possibilité de faire une demande d’envoi en recommandé. La procédure est 
indiquée sur le formulaire.

ATTENTION : LE RETRAIT NE SERA PAS POSSIBLE DURANT LES VACANCES UNIVERSITAIRES.Le RDV ne vaut que 
pour une seule personne. En cas de retrait pour une autre personne, prendre un second créneau horaire.

MODALITÉS DE RETRAIT DE VOS DIPLÔMES de Licence

Formations Site Vieux Lille

Les diplômes des promotions 2018 à 2023 sont stockés sur le site du Vieux Lille.

Le retrait sur place se fait uniquement sur RDV au siège, avenue du Peuple Belge à Lille, au bureau 415.

Dans un premier temps, merci de télécharger et compléter le formulaire de retrait en fonction de votre année 
d’obtention. 

▷ Vous devez ensuite envoyer ce formulaire complété, daté et signé manuellement à anne-sophie.marin@univ-lille.fr

Les créneaux de retrait sont les suivants : Les lundi et mardi de 09h30 à 12h00 et de 14h00 à 16h30.

Pour réserver votre créneau merci de cliquer ici

ATTENTION - MERCI DE RÉSERVER VOTRE CRÉNEAU MINIMUM 24H À L’AVANCE
Tout créneau réservé le jour même ne sera pas pris en compte.

▷ Retrait par un tiers - Cf procédure ci-dessus

Vous avez également la possibilité de faire une demande d’envoi en recommandé. La procédure est 
indiquée sur le formulaire.

ATTENTION : LE RETRAIT NE SERA PAS POSSIBLE DURANT LES VACANCES UNIVERSITAIRES 
QUELQUE SOIT LE NIVEAU DE DIPLÔME
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