
MODALITÉS DE RETRAIT DE VOS DIPLÔMES SUR RDV

 LICENCE 3 - PROMOTION 2021 à 2023

▷Les diplômes promotion 2021-2022-2023 sont stockés sur le 
site du Vieux-Lille. 

Le retrait sur place se fait uniquement sur RDV au siège, avenue du Peuple Belge à Lille, via le lien 
ci-dessous.
Dans un premier temps, merci de compléter le formulaire de retrait correspondant à votre année de 
promotion.

CAMPUS VIEUX-LILLE CAMPUS ROUBAIX

▷ Vous devez ensuite envoyer ce formulaire complété, daté et signé manuellement non pas à 
retrait-diplome@iaelille mais au mail suivant : 	 anne-sophie.marin@univ-lille.fr

Les créneaux de retrait sont désormais les suivants (depuis le 01/09/24) : Les lundi & mardi de 09h30 à 
12h00 et de 14h00 à 16h30

Lien pour réserver votre créneau, cliquez ici

ATTENTION - MERCI DE RÉSERVER VOTRE CRÉNEAU MINIMUM 24H À L’AVANCE.
Tout créneau réservé le jour même ne sera pas pris en compte.

▷ Retrait par un tiers - Le-La diplômé-e qui ne peut se rendre disponible doit faire parvenir le formulaire 
complété, daté et signé manuellement au mail indiqué ci-dessus. 
	 - Soit le tiers vient retitrer votre diplôme en même temps que le sien, un second créneau de retrait 
devra être réservé chacun à vos noms respectifs.	
	 - Soit le tiers vient chercher uniquement votre diplôme, mettre les deux noms lors de la réservation.
 
ATTENTION - Dans le cadre du plan Vigipirate Alerte Attentat, si le Tiers n’est pas actuellement étudiant 
IAE Lille il devra être muni d’une convocation pour pouvoir accèder au bâtiment et au bureau de retrait.
Faire votre demande de convocation en envoyant un mail à Anne-Sophie Marin (cf ci-dessus).

Lors du retrait, la personne qui a procuration devra être en possession de la lettre de procuration 
manuscrite datée et signée manuellement ainsi que d’une copie de la pièce d’identité du-de la diplômé-e 
concerné-e.

Vous avez également la possibilité de faire une demande d’envoi en recommandé. 
La procédure est indiquée sur le formulaire.
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